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Sklad y  

 

 

 
 

 

 

 

Č Zad§n² nov®ho pohybu. Po stisknut² se zpŚ²stupn² seznam pohybŢ, ze kter®ho 

se vyb²r§ typ pohybu (inventurn² pŚebytek, manko, pŚ²jemka nebo vĨdejka, odpis ġkody). Pokud se pŚi 

poŚizov§n² vĨdejky zad§ ļ²slo stŚediska, uloģ² se vĨdejka jako pŚevod zboģ² na toto stŚedisko. Na 

dan®m stŚedisku je pak moģno toto zboģ² naskladnit jako zaslanou pŚ²jemku. U vĨdejky je nutno zadat 

ļ²slo dodac²ho listu (kl§vesa F7 vygeneruje toto ļ²slo automaticky). VĨdejka mus² bĨt vģdy oznaļena 

buŅ ļ²slem skladu, kam se zboģ² pos²l§, nebo v pŚ²padŊ tzv. voln® vĨdejky se mus² zadat k·d 

oznaļuj²c² typ vĨdejky (na dva znaky). Tento k·d je libovolnĨ, lze pak vġak podle nŊj vĨdejky 

vypisovat (ļ²slo skladu nebo tento k·d zad§vejte do ok®nka PŚevod na sklad / K·d vĨdejky). 

 



 

2 

 

Č Umoģn², pokud je v ok®nku Sklad nastaveno ļ²slo centr§ln²ho (resp. 

region§ln²ho) skladu, naļ²st vĨdejky ze stŚedisek zaslan® do tohoto skladu. Po stisku tlaļ²tka se zobraz² 

seznam dosud nepŚijatĨch vĨdejek stŚedisek, kter® lze po vĨbŊru naļ²st jako pŚ²jemku do centr§ln²ho 

(region§ln²ho) skladu. Toto tlaļ²tko tedy slouģ² k pŚ²jmu zboģ², kter® je ze stŚedisek posl§no zpŊt na 

centr§ln² sklad (ļesk§ stŚediska pos²laj² zboģ² zpŊt na sklad 901, slovensk§ stŚediska na sklad 902). 

 

 
 

 

Tlaļ²tka pŚi zakl§d§n² pŚ²jemky nebo vĨdejky: 

 

Č  Uloģ² vybranĨ skladovĨ pohyb     (Alt+U); 

Uloģit a rovnou vytiskne vybranĨ skladovĨ pohyb  (Alt+T);  

   

Č     ZmŊn² mnoģstv² vybran®ho zboģ²    (Alt+ M);  

Odebere vybran® zboģ² ze souļasn®ho  pohybu  (Alt +V); 

 

Č  Zruġ² prob²haj²c² pohyb     (Alt+Z);  

   

Č řazen² vĨrobkŢ podle ļ²sla, jm®na nebo definovan®ho poŚad²;  

 

Č Vybere vĨrobek k pohybu; 

Vyhled§ vĨrobek podle krit®ri² zadanĨmi uģivatelem (ļ²slo nebo jm®no 

produktu). 
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PŚi zad§v§n² zboģ² v pŚ²jemce nebo vĨdejce je moģn® do pol²ļka Zboģ² zapsat jak ļ²slo zboģ², tak 

n§zev zboģ² (nebo ļ§st n§zvu). Pokud se stiskne ENTER v pr§zdn®m pol²ļku, pŚesune se kursor do 

seznamu zboģ² a z nŊj je moģno vybrat. 

 

Podm²nky pro vĨbŊr zboģ² v seznamu: 

 

 

 

  

 

a) Uk§ģe v seznamu nezobrazovan® zboģ² (s ļervenĨm pozad²m, b²lĨm p²smem), jedn§ se o 

zboģ² s oznaļen²m kategorie Nezobrazovan® nebo VyŚazen® zboģ². 

b) Uk§ģe v seznamu nepovolen® zboģ² (s ļervenĨm pozad²m, ļernĨm p²smem), jedn§ se o zboģ² 

bŊģn® kategorie, kter§ vġak nem§ na kartŊ zaġkrtnuto pol²ļko Povoleno. 

 

! Je nutn® zadat ļ²slo skladu do pol²ļka ! 

 

Po zad§n² ļ²sla skladu se zobraz² stav dan®ho skladu (a sestavy vytv§Śen® na kartŊ Tisky se pak tĨkaj² 

dan®ho skladu). NapŚ²klad po zad§n² ļ²sla 001, se zobraz² stav skladu prodejn²ho stŚediska 001: 

 
 

Pokud je zde ļ²slo vaġeho region§ln²ho skladu (901 nebo 902), mŢģete zakl§dat skladov® pohyby, 

pokud zad§te ļ²slo jin®ho stŚediska, lze jeho data jen prohl²ģet. 

Hlavn² centrum m§ pŚ²stup ke skladŢm vġech stŚedisek, region§ln² centrum jen ke stŚediskŢm sv®ho 

st§tu. 

 

Ļ²sla skladŢ pŚi standardn² instalaci jsou: 

901 ï Centr§ln² sklad 

902 ï region§ln² sklad Slovensko 

001 ï prodejna CZ 

101 ï prodejna SK 
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PŚ²jemku nov®ho zboģ² do syst®mu lze prov®st pouze na skladu 901. Do ostatn²ch skladŢ 

(slovensk®ho centr§ln²ho 902 nebo do skladŢ stŚedisek) se d§ zboģ² jen pŚev§dŊt ze skladu 901 ï tedy 

ve skladu 901 mŢģete uļinit naskladnŊn² nov®ho zboģ², pot® je moģno prov®st vĨdejku na ostatn² 

sklady a tam udŊlat pŚ²jemku (zobraz² se vġechny dodac² listy zaslan® na danĨ sklad z centra a z nich 

lze vybrat a zaloģit pŚ²jemku). 

 

Na centr§ln²m skladu 901 lze udŊlat pŚ²jemku nov®ho zboģ² (z vĨroby nebo od dodavatelŢ). Pokud se 

pouģ²vaj² prŢmŊrn® skladov® ceny, pak po vĨbŊru pŚij²man®ho zboģ² se zobraz² pol²ļko pro 

jednotkovou cenu na pŚ²jemce: 

 

 
 

V ok®nku Cena/j je zobrazena souļasn§ jednotkov§ skladov§ cena. Tu lze pŚepsat skuteļnou cenou 

z pŚ²jemky. Pokud se zad§ cena, kter§ se vĨraznŊ liġ² od souļasn® skladov® ceny, program v§s 

upozorn² (Koeficient pro upozornŊn² se d§ nastavit v programu Spr§vce ï tlaļ²tko Hlavn² nastaven² ï 

pol²ļko Koeficient pro upozornŊn² pŚi zmŊnŊ skladov® ceny). Zadanou jednotkovou cenu lze 

dodateļnŊ zmŊnit jeġtŊ pŚed uloģen²m pŚ²jemky pomoc² tlaļ²tka: 

 ZmŊnit cenu (nebo stiskem kl§ves Alt C) 
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Cen²k 

 

 

 
 

Zobrazuje se zboģ² vybran® v seznamu na kartŊ Sklad 

Pro zmŊny v cen²ku je tŚeba pŚihl§sit se heslem s opr§vnŊn²m prov§dŊt zmŊny v cen²ku. 

 

Tlaļ²tka 

 

Č  VytvoŚ² novou kartu zboģ². Lze jen v hlavn²m centru. 

 

Č  Umoģn² prov§dŊt na zobrazen® kartŊ zboģ² ¼pravy. Veġker® zmŊny 

jsou moģn® jen v hlavn²m centru, region§ln² centrum m§ omezen§ pr§va zmŊn (zmŊna n§zvu, ceny) 

 

Č  ZmŊn² kategorii zboģ². K dispozici jsou tyto kategorie: 

- Prod§van® produkty ï prod§van® zboģ², kter® je t®ģ moģno pŚid§vat do bal²ļkŢ bŊhem prodeje. 

- Automatick® zboģ² ï zboģ² automaticky pŚid§van® ke kaģd®mu prodeji, lze je i samostatnŊ 

prod§vat. 

- Poġtovn® ï urļeno pro zas²l§n² dob²rek, nesleduje se stav tohoto zboģ² 

- Prod§van® zboģ² ostatn² ï prod§van® zboģ², kter® vġak nelze pŚidat do bal²ļku nav²c pŚi prodeji 

bal²ļku (toto zboģ² vġak mŢģe bĨt souļ§st² bal²ļku pŚi jeho definici) 
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- Nezobrazovan® zboģ² ï toto zboģ² se nezobrazuje v cen²ku na stŚedisku a nelze je na stŚedisku 

prodat ruļn²m vĨbŊrem. 

- Bal²ļky ï pouze pro oznaļen² z§hlav² bal²ļku, u zboģ² se neeviduje stav. V kaģd®m st§tu mus² bĨt 

vģdy tŚi zboģ² t®to kategorie (jedno pro bal²ļky Registrace, jedno pro bal²ļky Obnova registrace a 

jedno pro bal²ļky Akce). SamotnĨch bal²ļkŢ samozŚejmŊ mŢģe bĨt libovolnĨ poļet. 

- VyŚazen® ï zboģ² jiģ nepouģ²van®, nelze jej pouģ²t, v cen²ku na stŚedisku se nezobrazuje. 

- Fiktivn² zboģ² ï zboģ², kter® lze prodat, ale kter® nem§ stav, typicky urļen® pro prodej sluģeb. 

 

 

Ļ²slo Kategorie  produkt  automaticky zobrazovan®  m§ stav 

      pŚid§van® 

  1 Prod§van® produkty  ano  ne  ano   ano 

  2 Prod§van® zboģ² ostatn²  ne  ne  ano   ano 

  3 Automatick® zboģ²  ne  ano  ano   ano 

  4 Poġtovn®    ne  ne  ano   ne 

  5 Nezobrazovan® zboģ²  ne  ne  ne   ano 

  6 Bal²ļky    ne  ne  ne   ne 

  9 VyŚazen®    ne  ne  ne   ano 

  7 Fiktivn² zboģ²   ne  ne  ano   ne 

 

 

Podm²nky 

 

 
 

a) Povol² zboģ² k prodeji. 

b) Umoģn² pouģ²vat zboģ² v registraļn²ch bal²ļc²ch. 

c) Umoģn² pouģ²vat zboģ² v bal²ļc²ch obnovy. 

d) Speci§ln² zboģ² oznaļuj²c² z§hlav² bal²ļku (v pŚedchoz² verzi programu mŊlo toto zboģ² 

jako ļ²slo uvedeno REGISTRACE nebo OBNOVA, nyn² maj² tato zboģ² norm§ln² ļ²sla,  

aby vġak program poznal, ģe se jedn§ o speci§ln² zboģ² bal²ļek, mus² bĨt toto zboģ² takto 

oznaļeno) 
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ĻasovŊ omezen§ cena je prodejn² cena, kter§ plat² jen v zadan®m obdob² v pol²ļk§ch Plat² od data a 

Plat² do data. Pokud se nem§ u zboģ² pr§vŊ pouģ²vat ļasovŊ omezen§ cena, mŢģete ponechat tuto 

cenu nulovou a oba datumy zadejte jiģ proġl® (napŚ. standardn² hodnota 1.1.2007). 

 

Cena neļlenŢm s²tŊ je urļena pro prodej neļlenŢm distribuļn² s²tŊ. Pokud chcete prod§vat i neļlenŢm 

s²tŊ, mus² bĨt tato cena vyplnŊna. 

 

Jednotka prod§van®ho mnoģstv² urļuje, jak® mnoģstv² lze zad§vat pŚi prodeji dan®ho zboģ². 

Jedniļka znamen§, ģe zboģ² lze prod§vat jen na cel® jednotky (napŚ. kusy). Pokud je zde nula, nen² 

mnoģstv² omezeno (lze tedy prod§vat na setiny jednotek). 

 

Body oznaļuj² bodov® ohodnocen² jednotky zboģ². Je vhodn®, aby bodov§ hodnota t®hoģ zboģ² 

v rŢznĨch st§tech byla stejn§. 

 

 

 

Zboģ² pro jednotliv® st§ty ï zboģ² je definov§no ļ²slem a k·dem st§tu. M§-li bĨt tot®ģ 

zboģ² prod§v§no ve v²ce st§tech, mus² se zaloģit zvl§ġŠ pro kaģdĨ st§t, vģdy se stejnĨm ļ²slem, ale 

rozd²lnĨm k·dem st§tu. Ostatn² ¼daje mohou bĨt rozd²ln®, pouze Kategorie by mŊla bĨt stejn§. 

Pokud se ovġem nŊkter® zboģ² jiģ v dan®m st§tŊ nem§ pouģ²vat, mŢģe m²t v jednom st§tŊ kategorii 

VyŚazen®. 

 

 

 

 

 

 

Zas²l§n² zboģ² mezi sklady: 

 
PŚ²jem z n§kupu nebo vĨroby lze prov®st jen pomoc² pŚ²jemky v centr§ln²m skladu 901. Na ļesk® 

prodejny je pot® moģno udŊlat vĨdejku z centr§ln²ho skladu. Na Slovensko je nutno nejprve udŊlat ze 

skladu 901 vĨdejku na sklad 902 a pot® ve skladu 902 prov®st pŚ²jemku. Pak je moģno poslat zboģ² ze 

skladu 902 na slovensk® prodejny. 

 

Pozor ï pro zas²l§n² zboģ² z ļesk®ho skladu na slovenskĨ mus² bĨt tot®ģ zboģ² pod stejnĨm ļ²slem 

zaloģeno v ļesk®m i slovensk®m cen²ku. 

 

V kaģd® prodejnŊ je pak nutno udŊlat pŚ²jemku tohoto zaslan®ho zboģ². 

 

 

Ze skladu 901 je moģno prov§dŊt i voln® vĨdejky zboģ², kter® nejsou urļeny na ģ§dnĨ dalġ² sklad. 

V tom pŚ²padŊ je tŚeba m²sto ļ²slo dodac²ho skladu uv®st libovolnĨ dvouznakovĨ k·d (pouze velk§ 

p²smena).
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ZmŊna sazeb dph 

V programu Sklady na kartŊ Cen²k stisknout tlaļ²tko ZmŊna sazeb DPH. 

Zapsat k·d st§tu, pro kterĨ se sazby mŊn², zadat doln² a horn² sazbu dph. Pokud se pouģ²v§ jen jedna 

sazba, ponechte doln² sazbu na hodnotŊ 0.00 a zadejte pouze horn² sazbu. Pak stisknŊte tlaļ²tko Uloģit. 

 

 

 

Program se zept§, zda m§ podle nov® sazby pŚepoļ²tat prodejn² ceny zboģ². Pokud odpov²te Ne, tak se 

pouze uloģ² nov® sazby do ļ²seln²ku sazeb, u zboģ² se zap²ġe nov§ sazba dph,  ale ceny zboģ² se 

nezmŊn². Pokud odpov²te Ano, tak se nav²c spoļtou nov® prodejn² ceny zboģ² podle nov® sazby.  

TĨk§ se to ale jen standardn²ch prodejn²ch cen, nikoli cen ļasovĨch nebo akc². Sazby ani cena se t®ģ 

nezmŊn² u bal²ļkŢ, tam je tŚeba prov®st zmŊny ruļnŊ. 

 

 

 

Odeslat cen²k na web 

 
Umoģn² odeslat cen²k na webovĨ server pŚes FTP pŚenos. Tento cen²k pak pouģ²v§ webov§ aplikace 

pro objedn§vky prodejcŢ. Nastaven² FTP serveru je v modulu Spr§vce. 
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Bal²ľky 

 

 

 
 

V horn² tabulce se zobrazuj² bal²ļky, v doln² zboģ² obsaģen® v bal²ļku. 

Pro zmŊny v bal²ļc²ch je tŚeba pŚihl§sit se heslem s opr§vnŊn²m prov§dŊt zmŊny v cen²ku. 

 

 

¢ƭŀőƝǘƪŀ 

 

Č  VytvoŚ² novĨ bal²ļek ï do pol²ļka Typ se zad§v§ znak urļuj²c² typ 

    bal²ļku: 

a) Typ bal²ļku:  

 
b) Pro koho je bal²ļek urļenĨ:  

 
 

V- bal²ļek se nab²z² vġem prodejcŢm. 



 

10 

P ï bal²ļek se nab²dne jen pro poradce (nikoli pro ļlena). 

S ï bal²ļek se nab²dne jen absolventŢm semin§Śe. 

 

Č  Umoģn² zmŊnit bal²ļky. 

 

Č  Zruġ² zmŊny v bal²ļku. 

 

Č  Uloģ² proveden® zmŊny v bal²ļku. 

 

Č  PŚid§ zboģ² do bal²ļku. Do nov®ho ok®nka zadejte ļ²slo nebo n§zev 

    zboģ². 

 

Č  ZmŊn² mnoģstv² zboģ² v bal²ļku. Do nov®ho ok®nka zadejte poļet 

dan®ho zboģ² v bal²ļku. Pokud se jedn§ o zboģ² kategorie Prod§van® produkty, mus² bĨt poļet menġ² 

nebo roven hodnotŊ Poļet produktŢ zapsan® v definici bal²ļku. Tato hodnota ud§v§ celkovĨ poļet 

produktŢ pŚi prodeji, pokud tedy v definici bal²ļku bude do bal²ļku pŚid§no tolik produktŢ, jako je 

povolen§ hranice, nebude jiģ pŚi vlastn²m prodeji bal²ļku moģno pŚidat dalġ² volnĨ produkt. Pokud 

naopak pŚi definici bude pŚid§no do bal²ļku produktŢ m®nŊ, neģ je hranice, budou se muset pŚi prodeji 

bal²ļku pŚidat dalġ² produkty aģ do celkov®ho poļtu Poļet produktŢ. 

 

 

U bal²ļkŢ lze definovat obdob², po kter® je bal²ļek v platnosti. Vzhledem ke zpŢsobu pŚenosu dat 

nelze bal²ļky mazat, proto ukonļen² platnosti bal²ļku lze uļinit zmŊnou dobou platnosti bal²ļku. Tato 

doba se zad§v§ od data do data (vļetnŊ). Ukonļen² platnosti bal²ļku lze tak® samozŚejmŊ prov®st tak, 

ģe u nŊj odġkrtneme pol²ļko Povolen. 

 

 

Pokud se pouģ²v§ vypl§cen² proviz² formou slevy z prodeje, tak tuto slevu nelze pouģ²t na bal²ļek 

Registrace a Obnova
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Slevov® akce 

 

 

 
 

Zde je moģno zadat speci§ln² slevovou akci pro urļitĨ st§t. Sleva funguje tak, ģe pokud prodejce 

odebere zboģ² za v²ce neģ je uveden§ hodnota Sleva od ļ§stky, pak se mu poskytne sleva na n§kup 

podle zadan® procentn² hodnoty. Ļ²slo akce mus² bĨt jedineļn®. 

 

Tato slevov® akce se nedaj² pouģ²t pŚi prodeji bal²ļkŢ. Tud²ģ soubŊh zde zadan® slevov® akce a 

akļn²ho bal²ļku nen² moģnĨ (pŚi prodeji bal²ļku se vģdy pouģije standardn² cena bal²ļku bez ohledu 

na to, zda cena prodeje pŚes§hne hranici urļenou pro slevovou akci).
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Tisky  

 

 

 
 

 

Tisky prodejn²ch a skladovĨch dokladŢ, sestav a pŚehledŢ. 

U nŊkterĨch sestav lze vybrat zahrnovan® ¼daje pomoc² hodnot zad§vanĨch ve spodn² ļ§sti okna. 

 

Pokud se m§ vytvoŚit sestava jen za urļit® zboģ², je tŚeba zadat ļ²slo nebo n§zev zboģ² do pol²ļka 

Zboģ² a stisknout ENTER. Pokud m§ bĨt sestava jen pro urļit®ho prodejce, zad§ se ļ²slo nebo jm®no 

prodejce do pol²ļka Prodejce a stiskne se ENTER. 

 

Do pol²ļka Sklad je tŚeba vģdy zadat ļ²slo skladu, kter®ho se dan§ sestava tĨk§ (pokud napŚ²klad 

zad§te sklad 901, tak vġechny tisky o prodej²ch budou hl§sit Ģ§dn§ data, protoģe ze skladu 901 se 

neprod§v§). 
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Ļ²slov§n² prodejn²ch dokladŢ ï oznaļen² znakem Z 

Prodejn² doklady (a doklady o z§pŢjļce) jsou oznaļeny ļ²slem, kter® tvoŚ² uģivatelem zadan§ 

ļ²seln§ Śada (nastavuje se v modulu Spr§vce), d§le ļ²slo roku na dvŊ m²sta a poŚadov® ļ²slo v 

r§mci roku a prodejny. Ve vĨpisech a tisc²ch se ovġem zobrazuj² ļ²sla dokladŢ ve vnitŚn²m 

form§tu, kde je jeġtŊ pŚedznaļeno p²smeno Z (oznaļuje prodejn² nebo z§pŢjļkov® doklady 

z prodejny). Na daŔov® doklady se ovġem tento znak nezapisuje, stejnŊ tak se nepŚen§ġ² do 

¼ļetnictv². 

 

 

 

 

 

Sestavy : 

 

 

Prodej zboģ² ï sestava o prodej²ch za zadan® obdob², seskupen® podle jednotlivĨch druhŢ zboģ²: 

 
 

 

 

 

Prodej zboģ² ï Souļty obsahuje obdobn® ¼daje jako pŚedchoz² sestava, ale seļten® za jednotliv® 

druhy zboģ²: 
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Prodej zboģ² ï zadanĨ pohyb vytvoŚ² sestavu za vybran® obdob² a skladovĨ pohyb zvolenĨ ve spodn² 

nab²dce (pŚ²klad pŚi vĨbŊru pohybu Storno prodeje v hotovosti): 

 

 
 



 

15 

Sumarizace prodejŢ ï sestava DPH obsahuje souļty za jednotliv® druhy prodejŢ (v hotovosti a na 

dob²rku) za zadan® obdob² a celkovĨ souļet podle sazeb dph: 

 

 
Pokud se zaġkrtne pol²ļko Vynechat dob²rky, bude sestava obsahovat jen ¼daje za prodeje 

v hotovosti. 
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Prodejn² doklad ļ²slo vytiskne kopii prodejn²ho dokladu, jehoģ ļ²slo se zad§ do pol²ļka Doklad: 
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Dob²rky pŚehled vytvoŚ² sestavu za vystaven®, zaplacen®, pŚ²padnŊ vr§cen® dob²rky v zadan®m 

obdob²: 

 

 
 

 

 

 

Ģurn§l ï opis zobraz² sestavu za vġechny prodeje i storna prodejŢ v zadan®m obdob²: 
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Pohyb zboģ² ï Vybran® pohyby vytvoŚ² sestavu za urļit® pohyby za zadan® obdob², rozdŊlen® podle 

druhŢ zboģ². Sestava je v kusech. 

 

 
 

 

 

 

Pohyby zboģ² Souļty ï Vybran® pohyby vytvoŚ² obdobou sestavu jako v pŚedchoz²m pŚ²padŊ, ovġem 

jako souļty za jednotliv§ zboģ²: 

 

 
 

 

 

Stav ï zobraz² stav skladu k datu zadan®m v pol²ļku Datum do a to buŅ ¼ļetn² stav skladu (v nŊm 

nejsou odeļteny z§pŢjļky) nebo disponibiln² stav skladu (stav m²nus zapŢjļen® zboģ²). 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pohyb zboģ² ï PŚ²jem zobraz² pŚ²jemky zboģ² na danĨ sklad. U pŚ²jemek na sklad 901 zobrazuje cenu 

zadanou pŚi poŚizov§n² pŚ²jemky. 
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VĨdej ze skladu tiskne seznam vĨdejŢ zboģ² mimo prodeje 

 

 
 

Sestava obsahuje skladov® ceny platn® v okamģiku dan®ho vĨdeje (pokud se tiskne v programu Sklad 

ï obdobn§ sestava v programu Prodejna zobrazuje prodejn² ceny). 

 

 

 

Prodej za hotov® zobraz² prodeje v hotovosti za vybran® obdob² rozdŊlen® podle zboģ². 
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Storno prodeje za hotov® zobraz² vr§cen² zboģ² z prodejŢ v hotovosti: 

 

 
 

 

 

 

Prodej z§pŢjļky vytvoŚ² obdobnou sestavu za prodeje zapŢjļen®ho zboģ². 

 

 
 

 

 

PŚ²jemky ï sestava zobrazuj²c² seznam vġech pŚ²jemek na danĨ sklad za zadan® obdob² 

 

 
 

U pŚ²jemek na sklad 901 se zobrazuje cena zadan§ na pŚ²jemce. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PŚ²jemka ï zobraz² konkr®tn² pŚ²jemku, jej²ģ ļ²slo je zad§no do pol²ļka Doklad 
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VĨdejky ï sestava pŚehledu vġech vĨdejek z dan®ho skladu (bez prodejŢ) 

 

 
 

 

 

PŚi vytvoŚen² sestavy VĨdejky, lze vytisknout vġechny vĨdejky dan®ho stŚediska (s moģnost² zadat 

datum od a do) nebo jen vĨdejky zaslan® na urļitĨ sklad, nebo jen vĨdejky oznaļen® zadanĨm 

dvouznakovĨm k·dem. V tom pŚ²padŊ zadejte ļ²slo skladu, pŚ²padnŊ k·d do pol²ļka VĨdejky na 

sklad / k·d. 
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VĨdejka doklad zobraz² konkr®tn² vĨdejku, jej²ģ ļ²slo je uvedeno v pol²ļku Doklad 

 

 
 

Pokud se zaġkrtne pol²ļko Tisknout na vĨdejce ceny, pak vĨdejka obsahuje skladovou cenu. 

 

 
 

 

 

 

Zaslan® pŚ²jemky obsahuje seznam dodac²ch listŢ, kter® je byly jiģ na vybran®m skladu pŚijaty (jako 

pŚ²jemka) nebo kter® jeġtŊ na pŚ²jem ļekaj². 
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Aktu§ln² stavy zboģ² zobraz² ¼ļetn² stav vybran®ho skladu k dan®mu okamģiku (na rozd²l od sestavy 

Stav, kterou lze vytvoŚit k libovoln®mu datu) 

PŚi tvorbŊ sestavy o zaslanĨch pŚ²jemk§ch, pokud se zaġkrtne moģnost Vġechny sklady st§tu a zad§ 

se zkratka st§tu, pak se zobraz² sestavy pro vġechny sklady dan®ho st§tu. 

 

ObdobnŊ sestavu Aktu§ln² stavy zboģ² lze vytvoŚit buŅ pro zvolenĨ pr§vŊ nastavenĨ sklad, nebo pro 

vġechny sklady st§tu. 

 

 

Vġechny skladov® pohyby za vybran® zboģ² zobraz² vġechny skladov® pŚ²jmy a vĨdeje za dan® zboģ² 

(tedy nejen vlastn² pŚ²jemky a vĨdejky ale i prodeje a storna prodejŢ), tedy vġechny skladov® pohyby 

dan®ho zboģ². 

 

 
 

 

Storno prodeje z§pŢjļky zobraz² zboģ² vr§cen® z prodeje z§pŢjļky. 

 

 

 

Dob²rka ï zobraz² vystaven® dob²rky v dan®m obdob² na dan®m skladŊ. 

 

 
 

Storno dob²rky zobraz² vr§cen® dob²rky 
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Z§pŢjļka zobraz² pŚehled zapŢjļen®ho zboģ² v dan®m obdob² 

 
 

Vr§cen² z§pŢjļky zobraz² obdobnou sestavu o zboģ², kter® bylo ze z§pŢjļky vr§ceno zpŊt na sklad 

dan®ho stŚediska. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VĨbŊr z pokladny zobraz² vĨbŊry penŊz z pokladny (nebo pŚ²padn® vklady penŊz do pokladny) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

25 

PŚ²jmy do pokladny zobraz² seznam vygenerovanĨch pokladn²ch dokladŢ (pokud se maj² vytv§Śet ï 

viz Spr§vce ï Hlavn² nastaven²) 

 

 
 

 

 

VĨdaje z pokladny zobraz² obdobnou sestavu o vĨdajovĨch pokladn²ch dokladech 

 

 
 

Z§pŢjļky ï VĨvoj podrobnĨ Prodejce vytvoŚ² sestavu o z§pŢjļk§ch vybran®ho prodejce (jehoģ ļ²slo 

nebo jm®no je zadan® v pol²ļku Prodejce). VytvoŚ² se sestava o z§pŢjļk§ch ve vybran®m skladu (tedy, 

pokud je vybr§n sklad 901 nebo 902 bude sestava vģdy pr§zdn§, neboŠ z§pŢjļky, stejnŊ jako prodej, je 

moģno dŊlat pouze v prodejn²ch stŚedisc²ch, nikoli v centr§ln²m skladu) 

 

 

VĨvoj souļty ï obdobn§ sestava pro konkr®tn²ho prodejce, ale obsahuje pouze souļty za jednotliv§ 

zboģ²: 
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Doklad o z§pŢjļce vytvoŚ² sestavu o z§pŢjļk§ch dan®ho prodejce ve formŊ dokladu o z§pŢjļce: 

 

 
 

 

 

Doklad o vr§cen² z§pŢjļky vytvoŚ² obdobnĨ doklad o zboģ², kter® vybranĨ prodejce vr§til ze 

z§pŢjļky. 

 

 

 

Stav z§pŢjļek Prodejce vytvoŚ² sestavu o zboģ² zapŢjļen®m k aktu§ln²mu datu vybran®ho prodejce 
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Stav z§pŢjļek Vġe vytvoŚ² sestavu o aktu§lnŊ zapŢjļen®m zboģ² od vġech prodejcŢ, kteŚ² maj² nŊco 

zapŢjļen®. 
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Stav z§pŢjļky Zboģ² vytvoŚ² sestavu setŚ²dŊnou podle jednotlivĨch druhŢ zboģ². 

 

 
 

 

 

 

ZapŢjļen® bal²ļky je sestava o zapŢjļenĨch akļn²ch bal²ļc²ch. 

 

 

Vy¼ļtov§n² prodeje ze z§pŢjļky vytvoŚ² sestavu o prodanĨch z§pŢjļk§ch za zvolen® obdob². Pokud 

se ponech§ zaġkrtnut® pol²ļko Souļty za prodejce, bude sestava zahrnovat vģdy souļet za kaģd®ho 

prodejce na jednom Ś§dku: 

 
 

Vybere-li se Souļty za prodejce a zboģ², bude sestava obsahovat i pŚehled zboģ² pro kaģd®ho 

prodejce (v tomto pŚ²padŊ bude obsaģen i souļet kusŢ za zboģ²): 
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PŚi Detailn²m vĨpisu jsou prodeje rozeps§ny na jednotliv® prodejn² doklady. Sestavu je moģno 

vytvoŚit pro vġechny prodejce, nebo jen pro zadan®ho prodejce, pŚ²padnŊ i pro prodejce a zboģ². 
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Objedn§vky 

 

 

Karta slouģ² k vytvoŚen² objedn§vky dodavateli. Po dod§n² zboģ² je moģno na z§kladŊ uloģen® 

objedn§vky zaloģit pŚ²jemku do skladu. 
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Tlaļ²tko Nov§ umoģn² zaloģit novou objedn§vku. Po stisku se zobraz² okno pro objedn§vku 

 

 
 

Do pol²ļka dodavatel je tŚeba zadat ļ²slo dodavatele podle ļ²seln²ku. Je t®ģ moģno stisknout kl§vesu 

F3 nebo poklepat na pol²ļko myġ². Oboj² zobraz² ļ²seln²k dodavatelŢ, kde je moģno vybrat, pŚ²padnŊ 

zaloģit nov®ho dodavatele. 

 

Pro zad§v§n² poloģek na objedn§vce, stisknŊte tlaļ²tko Nov§ a pot® do pol²ļka pod sloupcem Ļ²slo 

zadejte ļ²slo zboģ² (nebo stisknŊte ENTER, coģ pŚem²st² kurzor do seznamu zboģ² a zde mŢģete zboģ² 

vybrat). Pak zadejte objedn§van® mnoģstv². 

 

Tlaļ²tka Oprava a Zruġit umoģn² zmŊnit nebo vymazat zboģ² ze seznamu objednan®ho zboģ². 

 


